Castillon-la-Bataille

Offre de stage au service administratif
Mairie de Castillon-la-Bataille

Le lieu
Commune de Castillon-la-Bataille (33 - Gironde - Aquitaine)
Service administratif de la Mairie

Les missions
Enrichir et structurer les contacts de la Mairie
Actualiser la base de données de la Mairie

Collaboration
La mission s’effectuera en relations avec le service administratif

Les dates
Du lundi 3 au lundi 31 juillet (35h/semaine)

Formation recherchée
Formation en gestion et administration

Qualités requises
Discrétion, autonomie, maitrise du logiciel Excel, rapidité de saisie

Rémunération
Prime de stage a discuter

Contact
Les CV et lettre de motivation doivent étre envoyés au service des ressources humaines avant
le mardi 20 juin 2017 :

Mme Karine Boussaguet
ressourceshumaines@castillonlabataille.fr / 05 57 40 36 29
25 place Turenne - Mairie - 33350 Castillon-la-Bataille

Mairie de Castillon-la-Bataille
25 place Turenne 33350 Castillon-la-Bataille = téléphone 05 57 40 00 06 = fax 05 57 40 33 06 = mairie@castillonlabataille.fr
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